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Projekt ,,Moja przyszfos¢ — moja firma” wspdlfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

w projekcie pn.
»~Moja przysztosé — moja firma”

realizowanym przez Izbe Rzemieslnicza w Opolu w ramach Dziatania 7.3 Zakladanie

3.

llek
1.

dziatalnosci gospodarczej, Osi priorytetowej VIl Konkurencyjny rynek pracy

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Opolskiego 2014-2020

§1

Postanowienia Ogélne

Projekt pn. ,Moja przyszto§¢ - moja firma” jest projektem realizowanym przez _lzbe
Rzemieslnicza w Opolu w partnerstwie z EURO SUPPORT W. RURYNKIEWICZ SPOLKA
JAWNA w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalno$ci gospodarczej, Osi priorytetowej VIl
Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego
2014-2020

Projekt jest realizowany w terminie od 01 listopada 2016r. do 31 lipca 2018r.

Regulamin okre$la zasady przyznawania dotacji i wsparcia pomostowego.

§2

Definicje

ro¢w regulaminie jestmowa o:

Programie - oznacza to Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalno$ci gospodarczej, O$ priorytetowa
VIl Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego 2014-2020.

Projekcie - oznacza to projekt pn. ,Moja przyszto$¢ — moja firma”.

Uczestniku projektu — oznacza to osobe fizyczna zamierzajgca rozpoczaé w ramach
Projektu dziatalno$¢ gospodarczg. W trakcie realizacji Projektu Uczestnik projektu moze
zmieni¢ swoj status z ,osoby fizycznej zamierzajgcej rozpocza¢ dziatalno$é gospodarczg” na
.080bg fizyczng, ktéra zatozyta dziatalno$¢ gospodarczg® Uczestnicy projektu otrzymuja
srodki finansowe za po$rednictwem Beneficjenta czyli podmiotu, ktory realizuje Projekt
w ramach Dziatania 7.3.

Beneficjencie - oznacza to Izbe Rzemiesinicza w Opolu, z siedzibg przy ul. Katowickiej 55,
45-061 Opole.

Biurze Projektu — oznacza to Biuro projektu mieszczace sie w Izbie Rzemiesiniczej w Opolu,
przy ul. Katowickiej 55, 45-061 Opole.

Zasadach — oznacza to Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalno$ci
gospodarczej w ramach dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014 —
2020.
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Instytuciji Posredniczacej RPO WO (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy W Opolu.

Komisji Oceny Whnioskéw / Komisji — oznacza to Komisje specjalnie powotang przez

Beneficjenta (Izbg Rzemieslniczg W Opolu) w celu oceny merytorycznej wnioskéw
o przyznanie dotacji oraz finansowego wsparcia pomostowego.

§3

Wsparcie finansowe — warunki ogoéine

Uczestnik projektu ubiegajacy sie © przyznanie W ramach Projektu wsparcia finansowedo,
to osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczat prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej
(z wytgczeniem os6b, ktore posiadaty zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza;1 w okresie 12
miesiecy przed dniem przystapienia do projektu) spetniajaca tacznie nastepujace kryteria:

a) zamieszkuje ilub uczy sie (W rozumieniu Kodeksu Cywilnego) teren wojewodztwa
opolskiego;

b) jest osoba pozostajgcg bez pracy (bezrobotna, poszukujaca pracy lub nieaktywna
zawodowo, w tym osoby bezrobotne zarejestrowane W PUP), :

c) jest osoba W wieku powyzej 29 roku zycia (osoba, ktora w dniu rozpoczecia udziatu
w projekcie ma ukonczony 30 rok zycia; od dnia 30-tych urodzin), w tym zwtaszcza
osoba znajdujgca sie W szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy (tj. kobiety, osoby
niepetnosprawne, osoby po 50 roku zycia, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby
o niskich kwalifikacjach, osoby posiadajgce co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia
lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia, migranci powrotni
i imigranci);

d) zamierza zarejestrowaé w ramach Projektu nowa dziatalnos¢ gospodarcza na obszarze
wojewodztwa opolskiego’;

e) nie posiadata aktywnego wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), nie byta zarejestrowana jako przedsigbiorca W Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) ani nie prowadzita dziatalnoéci na podstawie odrebnych
przepisow (W tym m.in. dziatalnosci adwokackiej, komorniczej lub o$wiatowej) w okresie
12 miesigcy poprzedzajacych dzieh przystapienia do Projektu tj. dzien podpisania
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci uczestnika projektu

f) nie jest karana za przestepstwa skarbowe W rozumieniu ustawy zZ dnia 10 wrzesnia
1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013r., poz. 186, z p6Zn. zm.) oraz korzysta
Z peini praw publicznych i posiada peing zdolno$é do czynnosci prawnych;

g) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnoéci gospodarczej w sektorach wykluczonych na
podstawie art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis; '

h) nie pozostaje W zwigzku maltzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa W linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa

e

Pod pojeciem zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej rozumie sie rowniez pozostawanie wspolnikiem lub
komplementariuszem w spotkach jednoosobowych oraz pozostawanie czionkiem spéidzielni/sp()ldzielni socjalnej
z wylgczeniem 0sob bedacych czlonkami spotdzielni 0s8z¢zednosciowo — pozyczkowych (bankdw spotdzielczych) oraz
spotdzielni budownictwa  mieszkaniowego, ktorzy nie osiagaja przychodu Z tytutu  cztonkostwa
w spotdzielni.

Sjedziba firmy musi znajdowac sig na terenie woj. opolskiego
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w linii bocznej do drugiego stopnia z Beneficijentem, Partnerem Beneficjenta,
wykonawcg oraz pracownikami Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy uczestniczacymi
w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego;

i) nie tgczy lub nie faczyt jg z Beneficientem, Partnerem Beneficjenta, wykonawcg oraz
pracownikami Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie
rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli;

j) nie nalezy do oso6b, ktére w ciggu ostatnich dwoch lat tgczyt stosunek pracy lub inny
(umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z beneficientem, parterem beneficjenta lub
wykonawca,;

k) nie skorzystata/zamierza skorzysta¢ réwnolegle z innych Srodkéw, w tym zwtaszcza ze
srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych
w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych
z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

1) nie nalezy do os6b, ktérym udzielona w biezacym roku podatkowym oraz w dwoch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomoc de minimis® przekroczyta kwote
200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajacego rozpoczac
dziatalnoéé gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardw oraz nie spowoduje
takiego przekroczenia poprzez pomoc, o ktorg bedzie wnioskowa¢ podczas
uczestnictwa ww. Projekcie;

m) nie zamierza rozpoczaé dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka
rodziny!, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowiacych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie pozniej niz miesigc przed dniem ziozenia
przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego;

n) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnoéci gospodarcze; jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen w ktérych jest prowadzona dziatalnosc;

o) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong
w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
z 2015r. poz. 584 z pézn. zm.);

p) nie jest karana zakazem dostepu do $rodkéw, o kiorych mowa w art. 5 ust. 3pkt1i4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885
z pézn. zm.);

q) nie moze rozpoczaé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisko creamingu doktadnie;
opisanego w Zasadach);

3 Pomoc de minimis — wsparcie finansowe pochodzace ze $rodkéw publicznych stanowigce pomoc publiczng (wsparcie

finansowe udzielone przez panstwo lub pochodzace ze srodkow publicznych), ktéra moze zostac przeznaczona na

adaptacje budynkéw, pomieszczen, miejsc pracy, w ktorych odbywa sie szkolenie, zakup lub leasing sprzetow i systemow

informatycznych niezbednych do realizacji szkolenia, uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, zakup ustug doradczych

i szkoleniowych. ‘

* Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

® Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie si¢ matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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r)

na etapie zlozenia Whniosku o przyznanie dotacji bedzie posiadata wszystkie niezbedne
pozwolenia (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktora ma zosta¢ utworzona
w zwigzku z realizacjg Projektu)®, w szczegdinosci:
— pozwolenie na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409 z p6zn. zm.),
— pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409 z pézn. zm.).
nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3 RPO
WO 2014-2020;
dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4 niniejszego
Regulaminu;
wezmie udziat w module szkoleniowo-doradczym, zgodnie ze $ciezkg wsparcia
okreslong dla danej osoby;
nie posiada zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjne;j.

2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac si¢ osoba, ktéra:
a) spetnita warunki okre$lone w Regulaminie rekrutacji do projektu pn. ,Moja przysztosc¢ —

moja firma”,

b) uczestniczyla oraz uzyskata potwierdzenie udziatu w Module szkoleniowo-doradczym

realizowanym w ramach projektu,

c) spetnia warunki kwalifikowalno$ci okreslone w niniejszym paragrafie.
3. W ramach Projektu przewidziane zostaty nastepujace formy wsparcia finansowego:

a)

b)

przyznanie $rodkow na rozwoj przedsigbiorczosci dla wybranych uczestnikéw, ktorzy
zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarczg, do wysokosci 25 000,00 PLN na osobe (kwota
nie wyzsza niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego wynagrodzenia za prace
w gospodarce narodowej obowigzujgcego w  dniu przyznania wsparcia).
Komisja Oceny Whnioskow dokona oceny wnioskow i udzieli 46 dotacji.
W przypadku wystapienia oszczednosci dotyczacych kwoty przeznaczonej na wyptate
dotacji mozliwe bedzie zwiekszenie liczby osdb, ktdrym ta pomoc zostanie udzielona.
Ewentualne zwiekszenie obejmie osoby znajdujgce si¢ na liscie rezerwowej.

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz 1000,00 PLN przez okres pierwszych
6 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przewidziane jest
dla wszystkich firm utworzonych w skutek realizacji Projektu tj. 46 firm.

przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz 1000,00 PLN przez okres 6 miesiecy
od dnia zakohczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego (jednakze
nie diuzej niz do 12-go miesiaca od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przewidziane jest dla 50% wszystkich firm utworzonych wskutek realizagiji
Projektu tj. 23 firm. Beda to firmy w gorszej sytuacji/gorzej radzace sobie na rynku.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej i jest
udzielane w oparciu o zasade de minimis na podstawie:

® Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskaé wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.
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a) Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013),

b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015, poz. 1073),

¢) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania

sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59),

d) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de mininis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z
2007r., Nr 53, poz. 354 z pézn. zm.),

e) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2014r., poz. 1550)

f) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r.,
Nr 53, poz. 311),

g) Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

5. Kazdy Uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis.

6. Uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy liczac od daty faktycznego
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej/dnia rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

7. Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg wiasciwe
umowy, Zasady oraz niniejszy Regulamin. Wyptata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz po spetieniu przez Uczestnika projektu wszystkich wymogdw okreslonych w
ww. dokumentach.

8. Wszystkie wzory dokumentéw zwigzane z ubieganiem sie o wsparcie finansowe, okreslone
w § 4 niniejszego Regulaminu dostepne sa na stronie internetowej Projektu
www.dotacje.izbarzem.opole.pl.

§4

Dotacja na zalozenie dziatalnosci gospodarczej

1. Dotacja na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej, udzielana jest w celu ufatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

Maksymalna warto$¢ dotacji przyznanej Uczestnikowi projektu wynosi 25 000,00 PLN na
osobe. Wsparcie realizowane jest na podstawie Umowy na ofrzymanie dotacji. WWysoko$¢é
dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.
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2. W przypadku spétki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest indywidualnie
z kazdym Uczestnikiem projekitu.

3. Whniosek musi byé zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w szczegolnosci
z zapisami Zasad podrozdziat 5.5 punkt 4.

4. Uczestnik projektu rejestruje dziatalno$¢ gospodarczg dopiero po otrzymaniu ostatecznej
informacji o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej
powinien byé tozsamy z dniem jej rozpoczecia.

Brak spelnienia w/w warunku oznacza brak mozliwosci dalszego udziatu w Projekcie
i tym samym usunigcie danej osoby z listy uczestnikow Projektu.

Do Whniosku o przyznanie dotacji musza by¢ dolaczone wszystkie dokumenty

niezbedne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktéora ma zostaé utworzona

w zwiazku z realizacja niniejszego projektu, w szczegolnosci:

— pozwolenie na budowe/przebudowe/odbudowe itp. - zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z 2013r., poz. 1409 z pdzn. zm.),

— pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci - zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409 z pdzn. zm.).

Whioski, do ktérych nie zostaly zataczone w/w pozwolenia beda odrzucone na etapie
oceny formalne;j.

5. Dotacja przyznawana jest na podstawie ztozonego przez Uczestnika projektu Whniosku o
przyznanie dotacji (Zatacznik nr 1 niniejszego Regulaminu)

Do Whiosku o przyznanie dotacji wymagane sa nastepujace zataczniki:
1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres dwoch pierwszych lat dziatalno$ci przedsiebiorstwa (Zatacznik nr 2
niniejszego Regulaminu),
3) harmonogram rzeczowo — finansowy (Zatacznik nr 8 niniejszego Regulaminu),
4) kopie pozwolen niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktéra ma zosta¢
utworzona w zwigzku z realizacjg projektu’.
6. Tryb sktadania Whiosku o przyznanie dotacji.
a) Osoba zainteresowana uzyskaniem dotacji musi wypetni¢ Whiosek o przyznanie dotacji wraz
z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej
projektu www.dotacje.izbarzem.opole.pl

Whiosek wraz z odpowiednimi zalacznikami wymienionymi w § 4 ust. 5 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (2 oryginaly lub oryginatl wraz z kopia).
Kazdy egzemplarz ma by¢ wpiety w osobny skoroszyt.

Zataczniki wymienione w § 4 ust. 5 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ zgodnie
z forma okreslona w niniejszym Regulaminie - w tym z Karta oceny formalnej
(zalacznik nr 9 niniejszego Requlaminu).

Dokumenty (o ktéorych mowa w § 4 ust. 5) przygotowane przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zatacznikéw i opracowane niezgodnie
z wymaganym formatem beda odrzucone na etapie oceny formalnej.

UWAGA!!: oryginal i kopia Wniosku muszg zawiera¢ wszystkie wymagane zataczniki.

" Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskaé po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.
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b) Kopie zataczonych dokumentéw do Whniosku muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem przez Uczestnika projektu poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow
klauzulg ,Za zgodno$¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz wtasnorecznym, czytelnym
podpisem Uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem
od strony ... do strony ...”, aktualnej daty, wiasnorgcznego czytelnego podpisu
Beneficjenta pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy. »
Whiosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione elektronicznie
w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy ktorys z jego
punktéow nie moze by¢ opisany przez Uczestnika projektu nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”.

c) Wniosek o przyznanie dotacji nalezy zlozyé do Biura projektu w terminie, ktéry
zostanie okreslony na stronie internetowej Projektu www.dotacje.izbarzem.opole.pl.

d) Beneficienci pomocy zostang dodatkowo poinformowani o terminie ztozenia ww. Whiosku
osobiscie / telefonicznie / w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres
wskazany w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych.

e) Niezlozenie Whniosku o przyznanie dotacji w wyznaczonym . terminie, oznacza
rezygnacje Uczestnika projektu z ubiegania sie o przyznanie dotac;ji.

f) Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu
bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio
terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

g) Dokumenty (wskazane w §4 ust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy wlasnorecznie podpisag,
ponumerowac wszystkie strony tacznie z zatgcznikami (z zastosowaniem numeracji ciggtej),
trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu.

h) Whiosek o przyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy
sposob: '

Imig, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta pomocy
z dopiskiem:
Dotacja na zaloZenie dziatalnosci gospodarczej - projekt ,,Moja przyszto§¢ — moja firma”

i) Whiosek o przyznanie dotacji mozna przestaé pocztg lub ztozy¢ osobiscie w Biurze projektu.
W obu przypadkach decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu.

j) Dokumenty nalezy sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w godzinach od 8 do 16.

k) W przypadku wystania Whiosku o przyznanie dotacji drogg pocztowg, za termin ztozenia
uznaje sie date jego wptywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Whioski o
przyznanie dotacji, ktére wpltyng po wyznaczonym terminie naboru (okresionego na stronie
internetowej Projektu www.dotacje.izbarzem.opole.pl) nie beda brane pod uwage i nie beda
zwracane.

I) Dostarczone Whioski o przyznanie dotacji niezawierajgce wymaganych zatgcznikéw zostang
odrzucone na etapie oceny formalne;j.

7. Ocena formalna Whiosku o przyznanie dotacji. ,
a) Ocena formalna Whiosku o przyznanie dotacji dokonywana jest przy pomocy Karty oceny
formalnej (zatgcznik nr 9 niniejszego Regulaminu) oraz z zachowaniem zasad okreslonych
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w niniejszym Regulaminie. Whiosek o przyznanie dotacji, ktéry uzyska pozytywnag oceng
formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisjg Oceny
Whioskéw.

b) W przypadku stwierdzenia btedow w Ziozonych dokumentach, Uczestnik projektu moze
zostaé zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Whiosku w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni® od daty otrzymania od Beneficjenta informacji w tej sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

_ zlozenie Wniosku (w tym réwniez zatgcznikow) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,

- brak podpisu na Wniosku (w tym rowniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktoregokolwiek z pol Whiosku.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane bedzie
jako rezygnacja Uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym
zostanie on usuniety z listy uczestnikéw projektu.

c) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w Projekcie, innego niz te, ktore moga
podlega¢ poprawie/uzupetnieniu, Whiosek zostanie odrzucony oraz nastgpi zakonczenie
udziatu Uczestnika projektu w Projekcie.

d) W przypadku negatywnej oceny formalnej w terminie do 5 dni Beneficjent przesyta do
Uczestnika projektu informacje o odrzuceniu Whiosku wraz z uzasadnieniem swojej decyzji
i informacjg o mozliwo$ci ztozenia odwotania.

e) Uczestnik projektu, ktorego Whiosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni od
otrzymania pisma® zlozy¢ do Biura Projektu pisemne odwotanie od negatywnego wyniku
oceny formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania
przez Uczestnikdw projektu) dokonywana jest powtdrna ocena formalna Whnioskow, przy
czym oceny danego Whiosku nie moze dokonywaé ta sama osoba, ktéra oceniata go
wczesniej. Nastepnie w terminie do 5 dni Beneficjent przekazuje pisemna odpowiedz
o wynikach powtérnej oceny do Uczestnikow projektu.

f) W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Wniosek zostaje
przekazany do oceny merytoryczne;.

8. Ocena merytoryczna Whnioskéw o udzielenie dotacji.

a) Oceny merytorycznej Whnioskow o udzielenie dotacji dokonuje specjalnie powotana Komisja
Oceny Whnioskéw (Komisja). Komisja sktadac sie bedzie z Przewodniczacego, sekretarza i
minimum 4 czionkéw (w tym co najmniej 1 eksperta zewnetrznego wylonionego wczesniej w
drodze weryfikacji kwalifikacji kandydatow na ekspertéw przeprowadzonej przez Beneficjenta.

8 llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano
inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sa dni ustawowo wolne od pracy
okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych ‘od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28,
z pozn. zm.), ani soboty.

9 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza si¢ za doreczone, z uptywem ostatniego dnia
przewidzianego na jego odbior.
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Posiedzenie otwierajgce prace Komisji odbedzie sie w Biurze Projektu. W trakcie tego
posiedzenia nastgpi wylosowanie par ekspertéw, a nastepnie rozlosowanie wnioskoéw dla
danej pary ekspertow. :

Ocena merytoryczna Whnioskéw moze sie odbywac¢ w Biurze projektu.

Komisja dokonuje oceny wnioskéw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatacznik nr 10
niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Whioskéw Uczestnikéw
projektu ubiegajgcych sie o otfrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik nr 11 niniejszego
Regulaminu).

W przypadku wystgpienia dwéch sprzecznych ocen lub zbyt duzej rozbieznosci w ocenie
danego Whniosku pomigdzy oceniajgcymi, wéwczas Whiosek podlega ocenie przez trzeciego
eksperta. :

b) Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co

najmniej 60% ogoinej sumy punktéw oraz przynajmniej 60% punktéw w poszczegoinych
kryteriach oceny (nie dotyczy kryterium przynaleznosci do grupy priorytetowej),
z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow.

c) Komisja sporzadza podstawowa liste rankingowsg i protokét w terminie 7 dni od zakonczenia

oceny. Na podstawowej liScie rankingowej znajdg sie wszystkie wnioski, uszeregowane
od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw, z ktérych czesé, czyli wnioski w
ramach 85% limitu miejsc (j. 85% z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji)
majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji zostanie
przydzielonych po zakonczeniu procedury odwotawczej, o ktérej mowa w ppkt f).

d) W przypadku, gdy dwéch lub wigcej Uczestnikéw projektu uzyska takg samg ogolng liczbe

punktow, wyzsze miejsce na licie rankingowej (zaréwno podstawowej jak tez po
odwotaniach) otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych
kryteriach:

1) realno$¢ zatozen,

2) zgodnosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnos¢ kosztowa,

4) potencjat wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwoch lub wiecej Uczestnikéw projektu uzyska identyczng liczbe punktow
w ramach kazdego kryterium, miejsce na liScie rankingowej zostanie ustalone w wyniku
komisyjnego losowania, w ktérym beda uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji Oceny
Whioskow, sekretarz Komisji Oceny Whnioskoéw i 2 cztonkow Komisji Oceny Whioskow.

e) Beneficient w ciggu 3 dni od dnia sporzadzenia protokotu przekazuje podstawowsg liste

f)

rankingowg do 1P, ktéra w terminie do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikagji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielania wsparcia. Termin ten moze
zosta¢ w wyjatkowych przypadkach wydtuzony. IP moze zablokowaé przyznanie dotacii
w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, gdy istnieje podejrzenie, 2e procedura
oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne.

W terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanej podstawowe;j listy rankingowej od IP,
Beneficjent wysyta do wszystkich Uczestnikéw projektu informacje o wynikach oceny wraz z
podaniem — w przypadku Wnioskéw odrzuconych — uzasadnienie swojej decyzji. Termin ten
moze zosta¢ wydiuzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. W przypadku
Uczestnikéw projektu, ktorzy otrzymali dotacje w ramach podstawowej listy rankingowe;j,
Beneficient wzywa ich do ztozenia w okreslonym terminie Zalacznik()w do Umowy na
otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Beneficjent ma réwniez obowigzek podaé podstawowsg
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liste rankingowa do publicznej ~wiadomosci  na stronie  internetowej  Projektu
www.dotacje.izbarzem.opole.pl.

g) Uczestnik projektu, ktoremu nie przyznano srodkow finansowych w ramach podstawowej listy
rankingowej (f. w ramach 85% limitu miejsc) ma prawo, W terminie do 3 dni liczac od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny, dostarczy¢ do Biura Projektu pisemne odwotanie od
decyzji Komisji Oceny Whioskéw (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania do
Biura Projektu). Za dzien doreczenia Uczestnikowi projektu zawiadomienia z informacjg o
wynikach oceny Whiosku bedzie uznawany dzien, w ktérym zostanie odebrana przesytka
polecona zawierajgca pismo. W przypadku, gdy przesytka polecona nie zostanie odebrana, za
dzien otrzymania przez Uczestnika projektu zawiadomienia zostanie uznana data wystawienia
przez poczte drugiego awizo.

g) Komisja w ciagu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
Uczestnikow projektu) dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw, do ktorych ztozono odwotanie,
przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie moga to byé te same osoby, ktore
oceniaty go wczesniej.

h) W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtérnej oceny, Komisja sporzadza protokot
z powtérnej oceny i liste rankingowa po odwotaniach. Lista rankingowa po odwotaniach,
bedzie obejmowac wnioski uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych
punktow, ktore nie otrzymaty dotacji w ramach 85% limitu, zaréwno te, w ramach ktorych
Ztozono odwotanie, jak i wnioski Uczestnikow projektu, ktdrzy nie odwoltywali sie od decyzji
Komisji. Dofinansowanie uzyskaja wnioski, ktore zajma pierwsze pozycje w ramach 15%
pozostatego limitu miejsc (. 15% z catkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji).

i) Nastepnie, w ciagu 3 dni od daty sporzgdzenia protokotu Beneficjent przekazuje liste
rankingowg po odwotaniach do IP, ktora z kolei, w terminie 7 dni od jej otrzymania dokonuje
weryfikacji przedmiotowej listy, ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielania
wsparcia. Termin ten moze zostaé w wyjatkowych przypadkach wyd%uiony.

Ostateczna decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Beneficjent.

j) Beneficient w terminie do 5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej listy rankingowe;j
po odwotaniach od IP dokonuje ewentualnych poprawek i podaje jg do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej Projektu www.dotacie.izbarzem.opole.pl, informuje wszystkich
Uczestnikéw projektu znajdujgcych sie na liscie rankingowej po odwotaniach o wynikach
oceny oraz wzywa tych, ktorzy otrzymali dotacje do ztozenia w okreslonym terminie
zatgcznikow, ktore nie zostaty dostarczone na etapie sktadania Wniosku. W przypadku
Uczestnikow projektu, ktorzy ztozyli odwotanie zostana oni réwniez poinformowani, ze podjeta
decyzja w tym zakresie jest wigzaca i ostateczna.

k) Po zakonczeniu procedury odwotawczej zostanie utworzona rowniez lista rezerwowa, ktora
bedzie obejmowac wszystkich Uczestnikow projektu, ktérych Whioski zostaty ocenione
pozytywnie (to znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty co najmniej
60% ogdlnej sumy punktéw oraz w poszczegolnych kryteriach oceny przynajmniej 60%
punktow).

1) Przed podpisaniem umowy, W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub
innym zataczniku dotgczonym do Whniosku (ktore wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu
oceny Komisji, stwierdzeniu btedow w tresci zatacznika), Uczestnik projektu jest zobowigzany
do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie diuzszym niz 5 dni od daty
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otrzymania od Beneficienta pisma w tej sprawie’. Niedostarczenie zaktualizowanych
dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako rezygnacja Uczestnika projektu
Z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zostaje on usuniety z listy uczestnikéw
projektu.
m)Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia) w Biurze
Projektu, Beneficient podpisuje z Beneficientami pomocy Umowe na otrzymanie dotacji
(Zatacznik nr 12 niniejszego Regulaminu), ktéra okresla w szczegolnosci wartos$é i warunki
wyptaty $rodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia dotadiji. Podpisanie Umowy na
otrzymanie dotacji odbywa sie w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zawiadomienia
Uczestnikéw projektu o pozytywnej decyzji w sprawie przyznania $rodkéw finansowych.
Do Umowy nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
- kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego fakt zarejestrowania w ZUS (ZUS ZUA,
ZUS ZFA/ZPA), :
— oswiadczenie o kwallifikalnosci VAT - zatacznik nr 7 niniejszego Regulaminu,
— uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy (jesli ulega zmianie),
- oSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatacznik nr_4 niniejszego
Regulaminu), lub
~ o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwéch latach
podatkowych (Zatgcznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub
- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajace pomocy
w roku podatkowym, w ktérym dana osoba przystgepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwoéch latach podatkowych,
~ formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik
nr_6 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. Zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informagiji przedstawianych przez \'podmiot ubiegajacy
sie o pomoc de minimis, ,
— dokumenty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia przyznanych s$rodkow
finansowych w ramach dotagii.

UWAGA !!! Wysokos$é dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktéra ubiega sie
Uczestnik projektu oraz od celowosci wydatkow inwestycyjnych (rodzaj i wartosé
wydatku), ktére Uczestnik projektu wskazuje w biznesplanie i ktére sg przedmiotem oceny
merytorycznej.

9. Beneficjent kontroluje prawidtowo$é wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu, w szczegobinosci
poprzez weryfikacje:

—  faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

— wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo - finansowym. Beneficient nie weryfikuje poszczegélnych dokumentéw
ksiegowych potwierdzajacych zakup przez Uczestnika projektu towaréw lub ustug,

' Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia
przewidzianego na jego odbiér.
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—  posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych $rodkéw i wykazanego w
Zestawieniem towaréw ilub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze Srodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 16 niniejszego Regulaminu). W przypadku, gdy w ramach
kontroli stwierdzone zostanie, ze uczestnik projektu nie posiada towaréw, ktére wykazat w
rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub w
celu dalszej sprzedazy ($rodki obrotowe), powinien wykaza¢ on przychod z tytutu
éwiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towardw,

—  faktu zatrudnienia pracownika'".

10. W przypadku niezlozenia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu (w tym
dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia) i niedostarczenia ich pomimo
dwukrothego wezwania, uznaje sie, iz Uczestnik projektu rezygnuje z uczestnictwa w Projekcie i

tym samym podlega usunieciu z listy uczestnikéw Projektu.

11. Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzymanie dotacji.

Uczestnik pOJektu

il o o e /
sktada do beneficjenta Wniosek o przyznanie
dotacji wraz z zalgcznikami

w terminie okreslonym przez

Beneficjenta

w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie
musi by¢ obecny podczas dalszej czesci prac
Komisiji

Beneficjent powotuje Komisje
przeprowadza ocene formaing wnioskow niezwiocznie po zakonczeniu
naboru
dokonuje powtdrnej oceny formalnej wnioskéw | w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
uczestnikow projektu, ktorzy odwotali si¢ od od ostatecznego mozliwego
wynikow oceny terminu ztozenia odwotania przez
uczestnikdw projekiu
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terminach okreslonych przez
Beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia nie pézniej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
IP przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat zgodnie z terminem posiedzenia

Komisji

Komisja Oceny
Whioskéw

dokonuje oceny merytorycznej wnioskéw
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
dotaciji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzgdza protokét z przeprowadzonej oceny
i podstawowg liste rankingowg

w terminie nie diuzszym niz 7 dni
od zakonczenia oceny

" Dotyczy uczestnikéw, ktérzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.

eurosuUpPOr:
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Gk i i L el Wi , 7 / i o o
Beneficjent przekazuje do IP podstawowsg liste rankingowg | w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
wraz z uzasadnieniem przyznania/odmowy od daty sporzadzenia
przyznania dotacji poszczegdlnym protokotu Komisiji
uczestnikom projektu
IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie dluzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia 7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dluzszym niz 5
podstawowej liscie rankingowej dni'® od otrzymania
zweryfikowanej podstawowej listy
informuje wszystkich uczestnikéw projektu, o | rankingowej od P
wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy otrzymali
dotacje do ztozenia zatgcznikéw w celu
podpisania umowy
Beneficjent - podpisujg w dwoch egzemplarzach Umowe na | w terminie nie diuzszym niz 30

Uczestnik projektu

ofrzymanie dotacji

dni od dnia zawiadomienia
Uczestnika projektu o decyzji

(o ile Uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty
(w tym zlozyt zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnosé
gospodarcza)

Beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Uczestnik projektu

Uczestnik projektu, ktory nie uzyskat wsparcia
finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej ma prawo ztozy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtornej oceny wnioskow

w terminie nie dtuzszym niz 15 dni

Whnioskow Uczestnikéw projektu, ktérzy odwotali sie od od ostatecznego mozliwego
wynikéw oceny terminu ztozenia odwotania przez
Uczestnikéw projektu
sporzadza liste rankingowg po odwofaniach w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
i protokét z powtdrnej oceny od zakonczeniu oceny
Beneficjent przekazuje do IP liste rankingowg po w terminie nie dluzszym niz 3 dni
odwotaniach wraz z uzasadnieniem od daty sporzadzenia
przyznania/odmowy przyznania dotaciji ostatecznego protokotu Komisji
poszczegodlnym uczestnikom projekiu
P weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie diuzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia 7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na liscie w terminie nie dluzszym niz 5 dni

rankingowej po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomosci

od otrzymania zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od IP

informuje uczestnikdéw projektu znajdujgcych
sie na liscie rankingowej po odwotaniach

0 wynikach oceny i wzywa uczestnikow
projektu, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia
zatgcznikéw, ktore nie zostaty dostarczone na
etapie skladania Whiosku i do podpisania

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od zweryfikowania listy
rankingowej po odwotaniach przez
IP

'2 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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umowy

Uczestnik projektu

w przypadku konieczno$ci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku
dofgczanych do Whniosku, ktore wynikajg np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisiji,
stwierdzeniu bteddw w tresci zalgcznika jest
zobowigzany do jego zifozenia
poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie diuzszym niz 3 dni
od daty otrzymania od beneficjenta
pisma informujgcego o
koniecznoéci dokonania zmian w
biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanych do Whniosku

Beneficjent -
Uczestnik projektu

podpisujg Umowe na otrzymanie dotacji, w
dwoch egzemplarzach

w terminie nie diuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia
Uczestnika projektu o decyzji

(o ile Uczestnik projektu dostarczyl
wszystkie niezbednhe dokumenty
(w tym ztozyt zabezpieczenie) oraz
zarejestrowal'® dziatalnosé
gospodarczg)

Beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§5

Zabezpieczenie prawidlowego wykonania

Umowy na otrzymanie dotacji.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji Uczestnik
projektu zobowigzany jest do zioZenia stosownego zabezpieczenia.

W  ramach

niniejszego

Projektu

wymagane jest

ztozenie  zabezpieczenia

w postaci weksla wlasnego in blanco (zatgcznik nr 13 niniejszego Regulaminu) poreczonego
przez dwoch poreczycieli, spetniajacych nizej opisane wymagania, wraz z deklaracjg wekslows,
zawierajacg upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie
dotacji, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia
przekazania srodkdw na konto Uczestnika projektu do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej

umowy.

2. Poreczyciele, ktdrzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym przez

Uczestnika projektu:

1) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi petng zdolno$¢ do czynnosci

prawnych,

2) pozostawaty przez okres co najmniej 12 petnych miesiecy kalendarzowych przed datg
zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcag nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, lub prowadzity przez taki sam okres dziatalno$¢ gospodarcza,
albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania udziatow lub akcji w spétkach prawa
handlowego, pobieraty emeryture, albo rente strukturalng przyznang na podstawie
decyzji administracyjnej Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie

B7g0dnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

BUrDSLINDORS
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z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu udzielania pomocy finansowej na uzyskanie rent
strukturalnych objetych planem rozwoju obszaréw wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191
z pézn. zm.),

3) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci
(w przypadku osob zatrudnionych) w momencie sktadania poreczenia na wekslu in
blanco oraz zatrudnieni sg na umowe o prace na czas nieokreslony lub okreslony, przy
czym okres ten nie moze by¢ krétszy niz 12 miesigcy przed data ztozenia poreczenia,

4) uzyskaty w okresie ostatnich petnych 12 miesigcy kalendarzowych przed datg zawarcia
niniejszej umowy $rednie miesieczne dochody w wysokosci nie nizszej niz 2 000 zt (dwa
tysigce zt) brutto,

5) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjng zgodnie z ktérg okres
pobierania renty strukturalnej nie uptynie wczesniej niz okres 1,5 roku od daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficienta pomocy, ktérego sa
poreczycielem (warunek ten dotyczy wytgcznie poreczycieli pobierajgcych rente
strukturaing), '

6) w chwili udzielenia- porgczenia nie posiadaja zadnych dlugdéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan
pienieznych (Zatgcznik nr 14 niniejszego Regulaminu). '

UWAGA!!! W niniejszym Projekcie kazdy porgczyciel moze udzielic poreczenia tylko jednemu
Uczestnikowi projektu.

UWAGA!!! Matzonek Uczestnika projektu nie moze byé jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktérej matzonkowie posiadaja rozdzielnos¢ majatkowa.

3. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, Uczestnik projektu razem
z wekslem in blanco przedtozy do Biura Projektu stosowne dokumenty, w tym
w szczegodlnosci:

1) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

a) zaswiadczenie o zatrudnieniu i o wysokosci srednich miesigcznych dochoddéw
osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 petnych miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy,

b) zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawcg (na czas nieokreslony lub
okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas trwania tej umowy);

2) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg:

a) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego w 2016
roku albo kopie deklaracji na podatek dochodowy za 2016 rok wraz dowodem
ztozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym,

b) pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w okresie od
1.01.2017 roku do konca miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego zawarcie
niniejszej umowy oraz

c) zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z podatkami
i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pézniej niz 2 miesigce
przed zawarciem niniejszej umowy;

% BUrOSLIDDONS
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3) decyzje administracyjne o przyznaniu emerytury/renty strukturainej oraz dowody
potwierdzajgce otrzymanie emerytury/renty strukturalnej w okresie 12 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy;

4) w przypadku poreczycieli pobierajacych rente strukturalng decyzje administracyjng
potwierdzajaca, ze okres pobierania renty nie uptynie wczeéniej niz okres 1,5 roku od
daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, ktorego sg
poreczycielem;

5) odwiadczenia o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekuciji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgdowe
lub administracyjne, a takze, Zze w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania
sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowiazan pienieznych
(Zatacznik nr 14 niniejszego Regulaminu).

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zatgczenia:
a) w przypadku gdy Uczestnik projektu/poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim -
o$wiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia/poreczenie weksla
(Zatacznik nr 15 niniejszego Regulaminu), ewentualnie zataczenia odpisu aktu

notarialnego albo sgdowego orzeczenia znoszgcego matzenska wspdlnose
majgtkowa, ‘

b) jezeli Uczestnik projektu/poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim. -
o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 15 niniejszego
Regulaminu).

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
Z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu | terminow skfadania wnioskOw o pfatnos¢ w ramach programéw finansowanych
Z udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786) dopuszcza sie mozliwosé
zastosowanie jednej z ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy:

pienieznej,

poreczenia bankowego Ilub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
gwarancji bankowej,

gwarancji ubezpieczeniowej,

zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze
stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw
z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

przewfaszczenia rzeczy ruchomych Uczestnika projektu na zabezpieczenie,
hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

W przypadku faktycznego braku mozliwosci ziozenia zabezpieczenia w postaci weksla
wtasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia, uczestnik
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projektu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze projektu pisemnego, wyczerpujacego w tym
zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form zabezpieczenia
decyduje Beneficient. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla jednej z wyzej
wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany jest przez podpisaniem
Umowy przedtozy¢ do Biura Projektu stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie uczestnikowi projektu zwrécony na jego
pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia
finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesigcy liczonych od dnia
rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS)
i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu
Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku nieztozenia do konca okresu realizacji Projektu pisemnego wniosku o zwrot
weksla stanowigcego zabezpieczenie, zostanie on zniszczony Komisyjnie, w obecnosci co
najmniej dwoch pracownikdw projektu.

§6

Wydatkowanie i rozliczanie srodkéw z dotaciji.

1. Wysoko$é dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktorg ubiega si¢ uczestnik projektu
oraz od celowo$ci wydatkéw inwestycyjnych (rodzaj i wartos¢ wydatku), ktére uczestnik projektu
wskazuje w biznesplanie i ktore sg przedmiotem oceny merytoryczne;.

2. Srodki z dotacji na zatozenie dziatalno$ci muszg stuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa. 1
Zasady wydatkowania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci okreslone sa
w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie dotacji oraz w Zasadach.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza si¢ w szczegolnosci:

— wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis
(zgodnie z Podrozdziatem 5.5 Zasad),

— wydatki stanowigce pomoc operacyjna stuzaca pokryciu kosztow biezgcej dziatalnosci
przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne,
optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, optaty leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu:
papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochoduy, itp.,

— zlecanie ustug bezpoérednio zwiazanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie obstugi
ksiegowej itp.),

— zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

— zakupy dokonywane od cztonkdéw rodziny'* lub oséb pozostajgcych w faktycznym pozyciu
z Uczestnikiem projektu.

4 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgcy si¢ w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

£ eurosuppors

17



Eundus‘zek. g Unia Europejska | 7"
uropejskie - Europejski Fundusz Spoteczn Kk
Program Regionalny S RPOLEREE P 7 Y 2 )

Projekt ,Moja przysztoéé — moja firma” wspdtfinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Do wydatkéw niekwalifikowanych zalicza si¢ réwniez wydatki nieujete w biznesplanie /
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu pomocy de
minimis, moga by¢ przeznaczone wytgcznie na:
a) zakup $rodkow trwatych - sktadniki majatku trwatego,

b) zakup pojazdéw samochodowych - osobowych lub ciezarowych oraz motocykli/skuteréw o
ile zakup takiego pojazdu jest SciSle zwigzany z zakresem prowadzone; dziatalnosci
gospodarczej - maksymalnie do 50 % warto$ci wnioskowanej dotacii,

c) zakup wyposazenia,

d) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

e) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu
produkcyjnego lub bedg miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) - maksymalnie
do 50 % warto$ci wnioskowanej dotaciji,

f)  zakup warto$ci niematerialnych i prawnych,

g) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztow zZwigzanych 2z rozpoczynang
i prowadzong dziatalno$cia gospodarczg — z wytaczeniem wydatkéw stanowigcych pomoc
operacyjng (tj. kosztow, ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego wsparcia
pomostowego) na pokrycie kosztéw biezgcej dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu
wydatkdw niekwalifikowanych,

h) koszty informacji i promocji,

i) koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza zakonczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 % wartosci wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mieé na uwadze, iz o kwalifikowalnoéci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego
ujecia w_powyzszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadno$¢
zakupu z punktu widzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej.

W zwigzku z tym wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika
projektu oraz powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci. Uczestnik projektu szczegdtowo
uzasadnia konieczno$¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo - finansowym
inwestycji i w biznesplanie.

. W ramach przyznanych srodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych Srodkow

trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:
a) sprzedajacy $rodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
b) sprzedajgcy $rodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
$rodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspoinotowe;j,
c) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dokonujac zakupu uzywanych érodkéw trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposob celowy,
rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wytycznymi,
zaleceniami oraz w sposéb, ktéry zapewni prawidiowa i terminowg realizacje inwestyciji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych $rodkéw trwatych nalezy traktowac jako sytuacje
wyjatkowa, szczegoing uwage nalezy zwréci¢ na wysokos¢ ceny oferowanego przedmiotu oraz
zagrozenie wystapienia jego podwdjnego finansowania. :
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4. Dotacja inwestycyjna polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia Kkapitatowego na
sfinansowanie kosztow kwalifikowanych, spetniajgcych warunki okreslone niniejszym
Regulaminem i/lub w Zasadach, ktére w szczegdlnosci:,

a) zostaty faktycznie poniesione, uwzgledniajgc okres rzeczowej realizacji projektu i zgodnos¢
Z biznesplanem,

b) s3 spodjne z innymi wydatkami i korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie potrzebami,

c) sg niezbedne dla realizacji zatozen przedstawionych w biznesplanie stuzgcych osiggnigciu
zaktadanych w nim celéw (w tym: przyznane Srodki finansowe majg stuzy¢ dokonaniu
zakupdw na potrzeby prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez Uczestnika projektu
a nie inne podmioty),

d) zostaty dokonane w oparciu o zasade dgzenia do uzyskania zatozonych efektow przy jak
najnizszej wysokosci kosztu,

e) zostaty poniesione przez Uczestnika projektu, z ktoérym Beneficjent zawart Umowe na
otrzymanie dotacji,

f) w przypadku uzywanych $rodkow trwatych nie zostaty sfinansowane ze $rodkéw
strukturalnych w ostatnich 7 latach i zostaty rzetelnie wycenione,

g) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkow za pomocg umowy kupna — sprzedazy —
umowa zostata zgloszona do Urzedu Skarbowego zgodnie z Ustawg o podatku od
czynnosci cywilnoprawnych z dnia 9 wrze$nia 2000r. (Dz. U. z 2010r. Nr.101, poz.649, Nr
149, poz. 996).

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu ponosi Uczestnik projektu.

1. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo - refundacyjnym,
w nastepujacy sposoéb:

a) =zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po podpisaniu
Umowy na otrzymanie dotacji,

b) ptatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika projektu catkowitych
wydatkdw na realizacje inwestycji, w wysoko$ci nie wigkszej niz 20% kwoty dotaciji.
Platno$¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego
rozliczenia dotaciji.

Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajagce finansowaniu w ramach dotacji po dniu
zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej.

2. W przypadku gdy zabezpieczenie, o ktérym mowa powyzej stanowi weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg Beneficjent moze wyptaci¢ dotacje w kilku mniejszych ratach, przy czym
wysokos¢ jednej transzy nie moze by¢ nizsza niz 25% wartosci dofinansowania. Kazda kolejna
transza zostanie przekazana po rozliczeniu poprzedniej, az do osiggniecia 80% wartosci
dofinansowania. Pozostata cze$¢ srodkoéw zostanie przekazana Uczestnikom projektu w formie
refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich wydatkéw objetych dotacja, poniesionych na
realizacie inwestycji. W takiej sytuacji Beneficijent zobowigzany jest do wprowadzenia
odpowiedniego zapisu w Umowie.

Przed wyptatg drugiej transzy dotacji Uczestnik projektu zobowigzany jest udokumentowac
powstanie obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

3. Rozliczenie kosztéw musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie na otrzymanie
dotacji oraz Wytycznych.

Rozliczenie $rodkow uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez ztozenie w Biurze
Projektu:
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- szczegotowego Zestawienia towardéw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze Srodkow
na rozwoj przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 16 niniejszego Regulaminu),

— Os$wiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw ilub ustug zgodnie z harmonogramem
rzeczowo — finansowym (Zatgcznik nr 17 niniejszego Regulaminu).

Uczestnik projektu moze zlozy¢é do Biura Projektu pisemny wniosek o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdinoéci w zakresie zestawienia
towaréow i/lub ustug przewidywanych do =zakupienia, ich parametrow technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni przed zakonczeniem terminu
realizacji inwestycji. Beneficjent w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku Uczestnika projektu
informuje go pisemnie o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
Uwagal!! W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezaleznych od Uczestnika projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wtasnych
srodkdéw  finansowych Ilub z otrzymanego odszkodowania w sytuacji,- gdy sprzet byt
ubezpieczony.

Uczestnik projektu powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkow
i wykazane w Zestawieniu towaréw i ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze Srodkow na rozwoj
przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Uczestnik
projektu nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki obrotowe), powinien
wykazaé on przychoéd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposob
uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardw.

. Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
Uczestnik projektu musi dostarczy¢ do Biura Projektu najpdzniej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej w Umowie na
otrzymanie wsparcia finansowego.

. Uczestnik projektu, ktéry otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsugbxorczosm ma obowigzek
dokonania zwrotu catosci otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢
gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesigcy liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia
dotacji w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta).

6. Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik projektu ubiegajgcy sie o srodki
na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okres$li¢ na etapie konstruowania zatozen
biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowaé jako ptatnik podatku VAT. Nastepnie w momencie
sktadania Whiosku o przyznanie dotacji musi zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty
srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza oraz przedstawienia Beneficjentowi
informacji dotyczgcych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej

dziatalnoéci, ktora wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy praw

i obowigzkdéw na inny podmiot prawny.
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§7

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe jest wsparciem dla tych uczestnikéw projektu,
/ ktorzy pomys$inie zakonczyli udziat w module szkoleniowo-doradczym i zatozyli dziatalnos¢
gospodarczq w ramach Projektu.

2. W ramach Projekiu uczestnik projektu moze uzyska¢ podstawowe wsparcie pomostowe
w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wyzszej niz 1000,00 PLN,
przez okres 6 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez
uczestnika.

Uwaga!l! Do wydatkéw kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia pomostowego
zaliczajq sie tylko: ‘

- koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie spoteczne
(emerytaine, rentowe i wypadkowe), skiadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub
dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa wlasnoéci i pod warunkiem, ze lokal
wykorzystywany jest wytacznie do potrzeb prowadzenia dziatalnosci'®), optaty za wynajem lub
dzierzawe (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, optata za dzierzawe
maszyn i urzadzen (z wytgczeniem leasingu i wynajmu pojazdow),

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczna, gazowsg, optata za
ogrzewanie energig cieplng, opfata za wode i $cieki, koszty wywozu nieczystosci statych
(umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesylek pocztowych, koszty
przelewow dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportaz reklam i . ulotek dotyczacych
dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i rozmow,

- koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewow),

- koszt optat za uzytkowanie fgcza internetowego,

- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

- koszty zwiazane z ubezpieczeniem 0sob i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzona
dziatalnoscig gospodarczg,

- koszty ustug prawnych,

- koszty $érodkéw czystosci i innych materiatéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

- koszty materiatébw eksploatacyjnych i biurowych tj. papieru do drukarki, tonerow kopert,
segregatoréw, paliwa itp.

3. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
Uczestnika projektu Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 18 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

5 W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czgsci na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.
Wéwczas oplaty nalezy oszacowac proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.
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1) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
podatkowym (Zatgcznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub

2) kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udZIeIajace
pomocy w roku podatkowym, w ktorym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatgcznik
nr_6 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc de minimis,

4) o$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnlka projektu rownolegle
z innych Zrédet, w tym zwlaszcza ze srodkow Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014 -
2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr. 19
niniejszego Regulaminu).

4. Tryb sktadania Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego musi wypeié
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi
zatgcznikami w formacie zgodnym 2z podanym na stronie internetowej Projektu
www.dotacje.izbarzem.opole.pl.

b) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 7 ust. 3 niniejszego
Regulaminu nalezy ztozy¢ do Biura projektu w terminie okreslonym na stronie internetowe;j
Projektu.

Uczestnik projektu moze zosta¢ dodatkowo poinformowany o terminie ztozenia ww. Whniosku
osobiscie lub w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres wskazany
w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Nieztozenie Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika projektu z ubiegania sie
o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego.

Tylko w wyjagtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu
bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio
terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

UWAGA !l Zatgczniki wymienione w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu nalezy zitozyé
zgodnie z forma okreslonag w niniejszym Regulaminie, w tym z Karta oceny formalnej
(zalacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).
Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu) przygotowane przy
uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zalacznikéw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

c) Kopie dokumentow zatgczonych do Wniosku muszg byé potwierdzone za zgodno§é
z oryginatem przez Beneficjenta pomocy, poprzez opatrzenie kazdej strony kopii

dokumentow klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng data oraz wtasnorecznym,

ﬁ% eurosunpart:
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czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z
oryginatem od strony ... do strony ...”, aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu
Beneficjenta pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

d) Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione elektronicznie
w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy ktérys z jego
punktéw nie moze byé opisany przez Uczestnika projektu nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy”.

e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu) nalezy wtasnorecznie
podpisaé, ponumerowac ich strony tgcznie z zatgcznikami (z zastosowaniem numeracji
ciggtej), trwale spig€ i dostarczyé do Biura Projektu.

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (wraz z wymaganymi
zatgcznikami) nalezy ztozyé w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji uczestnika projektu z dopiskiem:
Podstawowe wsparcie pomostowe - projekt ,,Moja przyszto$é — moja firma”

f) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przesta¢ pocztg lub
ztozy¢ osobiscie w Biurze projektu. W obu przypadkach decyduje data i godzina wptywu
do Biura Projektu. '

g) Dokumenty mozna skifadaé w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze Projektu w godzinach od
7:30 do 15:30.

h) W przypadku wystania Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego droga
pocztowg, za termin ztozenia uznaje sie¢ date jego wptywu do Biura Projektu, a nie date
stempla pocztowego. Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktdre
wptyng po wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu) nie
beda brane pod uwage i nie bedg zwracane.

i) Dostarczone Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego niezawierajace
wymaganych zatgcznikdéw zostang odrzucone na etapie oceny formailne;.

5. Ocena formalna Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Ocena formalna Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego dokonywana
jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). Whiosek
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktory uzyska pozytywng ocene
formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisji Oceny
Whioskéw.

b) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego Whniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje
usuniecie Uczestnika projektu z listy oséb ubiegajacych sie o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

c) W przypadku stwierdzenia btedéw w ztoZzonych dokumentach, Uczestnik projektu moze
zostac zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie
diuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako
rezygnacja Uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego i tym samym zostanie on usuniety z listy uczestnikoéw projektu ubiegajacych
sie 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
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Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Whniosku (w tym réwniez zatgcznikdw) w jednym egzemplarzu,
brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,
brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zatgczniku),
niewypetnienie ktéregokolwiek z pol Wniosku.

6. Ocena merytoryczna Whioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.
a) Oceny merytorycznej Whioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 niniejszego Regulaminu.

Ocena merytoryczna Whioskdéw bedzie sie odbywaé w Biurze projektu.
Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatgcznik nr 10
niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Whioskéw Uczestnikéw
projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik nr 11 niniejszego
Regulaminu).

b) Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/nie rekomenduje przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego, uzasadniajac swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokot
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy. Informacja o przyznaniu/nie
przyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jego przyznaniu/nie przyznaniu
przesytana jest na piSmie do IP w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia
protokotu. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie,
ze procedura oceny przeprowadzona byla w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze
zablokowac udzielanie wsparcia. '

c) IP w terminie do 7 dni od otrzymania protokotu dokonuje jego weryfikacji i ewentualnie
podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielania wsparcia. Termin ten moze zostaé
w wyjatkowych przypadkach wydtuzony.

d) W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, Beneficjent
informuje Uczestnikow projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Uczestnikow projektu do podpisania stosownej umowy . Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

e) Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 20 niniejszego
Regulaminu) zostaje podpisana w dwdch egzemplarzach w terminie nie dtuzszym niz 21 dni
od zawiadomienia Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego. W dniu
podpisania umowy Beneficijent sporzgdza i wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

f) Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone zostaty w niniejszym
Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktéra precyzuje
w szczegolnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw, a takze stanowi podstawe wyptacenia
$rodkdéw oraz w Wytycznych.

g) Uczestnik projektu wydatkuje podstawowe wsparcie pomostowe zgodnie katalogiem
wydatkéw przedstawionym we Whiosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

eurosunport
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W przypadku powstania oszczednos$ci, Uczestnik projektu wydatkuje je zgodnie z katalogiem

wydatkow okreslonym w niniejszym paragrafie.
h) Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi projektu w ratach.

Przed wyptata drugiej transzy dotaciji Uczestnik projektu musi udokumentowaé powstanie

obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

" Uczestnik projektu

sklada wniosek wraz z zatgcznikami do
Beneficjenta (wniosek moze zostac
sporzgdzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

ﬁ_.ﬁ
w terminie okreslonym przez
Beneficjenta

Beneficjent przeprowadza ocene formalng wnioskow niezwitocznie po zakonczeniu
naboru
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terminie okreslonym przez
Beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia nie pdzniej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
P przedstawiciel IP moze uczestniczyc zgodnie z terminem posiedzenia

w pracach Komisji (w roli obserwatora)

Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia

Uczestnik projektu

Whioskow rekomenduije / nie rekomenduje przyznanie Komisji
podstawowego wsparcia pomostowego
sporzgdza protokot z przeprowadzonej oceny | w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakoriczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz 3 dni
z uzasadnieniem przyznania/odmowy od daty sporzadzenia
przyznania podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczeg6lnym Uczestnikom
projektu
IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie dluzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta ‘
Beneficjent informuje Uczestnika projektu o decyzji w terminie nie diuzszym niz 5 dni
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa od otrzymania zweryfikowanej
Uczestnika projektu do podpisania umowy decyzji Komisji od IP
Beneficjent - podpisujg Umowe na ofrzymanie w terminie nie diuzszym niz 21 dni

podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwdch egzemplarzach

od dnia zawiadomienia Uczestnika
projektu o decyzji

(o ile Uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty,
w tym zabezpieczenie)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§8

Przediuzone wsparcie pomostowe

eUrOSUPPONS
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Wsparcie pomostowe na rzecz uczestnika projektu moze zosta¢ przedtuzone o kolejne 6 m-cy
(jednakze nie diuzej niz do 12 miesiaca od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej) w przypadku, gdy wskutek utrzymujgcej sie¢ stabej kondycji finansowej
nowozatozonej dziatalnosci gospodarczej, istnieje celowos¢ udzielania jej dalszej pomocy (np.
“martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

Katalog wydatkow mozliwych do optacania w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego

jest identyczny jak dla podstawowego wsparcia pomostowego.

Przediuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest miesigcznie w kwocie nie wyzszej niz

1000,00 PLN, a przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia

pomostowego (zatacznik nr 22 do niniejszego Regulaminu) ztozonego przez Uczestnika

Projektu do beneficjenta. '

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden

z elementdw wsparcia szkoleniowo-doradczego $wiadczonego w ramach projektu.

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skifadanego przez

uczestnika projektu Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego

(zatgcznik nr 22 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

b) oéwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach
podatkowych (zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu), lub

c) kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych,

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (Zatgcznik nr 6
do niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Rady Ministrédw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego rozporzgdzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

e) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
z innych Zrodet, w tym zwiaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020
oraz w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego(zatgcznik nr 19 do niniejszego
Regulaminu).

Tryb sktadania Whiosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego:

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem przedfuzonego wsparcia pomostowego musi wypetnic¢
Whiosek o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego w formacie zgodnym
z podanym na stronie internetowej Projektu www.dotacje.izbarzem.opole.pl..

b) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami w § 8 ust. 5 niniejszego Regulaminu nalezy
ztozyé do Biura projektu w terminie okreslonym na stronie internetowej projektu, nie pézniej
niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Uczestnik projektu zostanie dodatkowo poinformowany o terminie ztozenia ww. Whniosku

osobiscie lub w drodze przestania informacji za pomoca poczty e-mail, na adres wskazany

w zfozonych dokumentach rekrutacyjnych.

Niezlozenie Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego

w wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika projektu z ubiegania sie

o przyznanie przediuzonego wsparcia finansowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu

bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym uprzednio

terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

% BUrOsUDDON
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UWAGA !!! Zataczniki wymienione w § 8 ust. 5 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢
zgodnie z formg okres$lona w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny formalnej
(zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 5 niniejszego Regulaminu) przygotowane przy
uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu zalacznikéow i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

c) Kopie dokumentéw zatgczonych do Whniosku muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficjenta pomocy, poprzez opatrzenie kazdej strony kopii
dokumentéw klauzulg ,Za zgodno$¢ z oryginatem”, aktualna datg oraz wtasnorecznym,
czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie klauzuli ,Za zgodnosé
z oryginatem od strony ... do strony ...”, aktuainej daty, whasnorecznego czyteinego
podpisu Beneficjenta pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu
przez Beneficjenta pomocy.

d) Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zostaé wypetnione elektronicznie
w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy ktorys z jego
punktéw nie moze by¢ opisany przez Uczestnika projektu nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”.

e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 8 ust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy wtasnorecznie
podpisa¢, ponumerowaé ich strony tacznie z zatgcznikami (z zastosowaniem numeraciji
ciggtej), trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu.

f) Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (wraz z wymaganymi
zatgcznikami) nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imig, Nazwisko, adres do korespondencji uczestnika projektu z dopiskiem:
Przedtuzone wsparcie pomostowe - projekt ,,Moja przysztosé — moja firma”

g) Whiosek o przyznanie przedtizonego wsparcia pomostowego mozna przesta¢ pocztag lub
ztozy¢ osobiécie w Biurze projektu. W obu przypadkach decyduje data i godzina wplywu
do Biura Projektu.

h) Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze Projektu w godzinach
od 7:30 do 15:30.

i) W przypadku wystania Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego drogg
pocztowg, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu do Biura Projektu, a nie date
stempla pocztowego. Whioski o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego, ktore
wptyna po wyznaczonym terminie naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu) nie
bedg brane pod uwage i nie bedg zwracane.

j) Dostarczone Whioski o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego niezawierajgce
wymaganych zatgcznikow zostang odrzucone na etapie oceny formalne;j.

7. Ocena formalna Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
a) Ocena formalna Whiosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego dokonywana
jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). Whiosek
0 przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego, ktory uzyska pozytywng ocene
formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisji Oceny
Whioskow.

g% eurosuppors
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b) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego Whniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje
usuniecie Uczestnika projektu z listy oséb ubiegajgcych sie o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

c) W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Uczestnik projektu moze
zostac¢ zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie
dluzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako
rezygnacja Uczestnika projektu z ubiegania sie¢ o otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego i tym samym zostanie on usuniety z listy uczestnikéw projektu ubiegajacych
sie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- zZlozenie Whiosku (w tym réwniez zatgcznikdéw) w jednym egzemplarzu,
- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku,
- brak podpisu na Whniosku (w tym réwniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pol Wniosku.

8. Ocena merytoryczna Whioskéw o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego.
a) Oceny merytorycznej Whioskéw o udzielenie przedfuZzonego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 niniejszego Regulaminu.

Ocena merytoryczna Whioskéw bedzie sie odbywac w Biurze projektu.
Komisja dokonuje oceny wnioskéw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatacznik nr 10
niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Whioskéw Uczestnikow
projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 11 niniejszego
Regulaminu).

b) Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie przedtuzonego

wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt z
przeprowadzonej oceny w terminie nie diuzszym niz 5 dni od zakoniczenia pracy. Informacja
o przyznaniu/nie przyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jego przyznaniu/nie
przyznaniu jest przesytana na pismie do IP w terminie nie diuzszym niz 3 dni od daty
sporzgdzenia protokotu. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci, gdy istnieje
podejrzenie, ze procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o Kryteria
pozamerytoryczne, IP moze zablokowac udzielenie wsparcia.

c) W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, Beneficjent
poinformuje Uczestnikdw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej
wzywa Uczestnikéw projektu do podpisania aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

d) Beneficjent w terminie nie dtuzszym, niz 7 dni od dnia zawiadomienia Uczestnika projektu
o pozytywnej decyzji, podpisuje z Uczestnikiem projektu Aneks do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktory okresla w szczegolnosci wartos¢ i warunki
wyptaty $srodkow (w tym zabezpieczenie przediuzonego wsparcia pomostowego) oraz
stanowi podstawe wyptacenia Srodkéw.

ﬁ% eurosunpoOr:
28




A Fundusze
Europejskie

Uczestnik roje

Program Regionalny

A

i OPOLEKIE

przediuzonego

sktada wniosek wraz z
zatgcznikami do beneficjenta
(wniosek moze zostaé
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

wsparcia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* %

* ¥ ox

*og ok

* % *

pomostowego okreslone

nie pdzniej niz w piatym mlesicu

otrzymywania podstawowego wsparcia

pomostowego

Projekt ,Moja przysztos¢ — moja firma” wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

e) Aneks zostaje podpisany w dwoch egzemplarzach, a w dniu jego podpisania Beneficjent
sporzadza i wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

f) Zasady wydatkowania
w niniejszym Regulaminie, Aneksie do umowy na ofrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego oraz w Zasadach. '

g) Uczestnik projektu wydatkuje przedtuzone wsparcie pomostowe zgodnie katalogiem
wydatkéw przedstawionym we Whiosku o udzielenie przedfuzonego wsparcia pomostowego.
W przypadku powstania oszczednos$ci, Uczestnik projektu wydatkuje je zgodnie z katalogiem
wydatkow okreslonym w niniejszym paragrafie.

h) Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi projektu w ratach.

zostaty

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego

uczestniczy¢ w pracach Komisji (w
roli obserwatora)

Beneficjent przeprowadza ocene formalng hiezwtocznie po zakonczeniu naboru
whnioskow
ustala termin i miejsce posiedzenia | w terminach okreslonych
Komisji przez Beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu nie pdzniej niz 5 dni przed posiedzeniem
posiedzenia Komisji Komisji

P przedstawiciel IP moze

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny merytoryczne;j
wniosku zgodnie z Regulaminem

zgodnie z terminem posiedzenia Komisji

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej
wzywa uczestnika projektu do
ztozenia niezbednych zatgcznikdw

Whnioskéw Komisji
rekomenduje / nie rekomenduje
przyznanie przediuzonego
wsparcia pomostowego
sporzgdza protokot w terminie nie diuzszym niz
z przeprowadzonej oceny 5 dni od zakonczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
wraz z uzasadnieniem daty sporzadzenia protokotu Komisji
przyznania/odmowy przyznanie
przedfuzonego wsparcia
pomostowego poszczegdinym
uczesthikom projektu
IP weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie diuzszym niz
podejmuje decyzje o zablokowaniu | 7 dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta
Beneficjent informuje uczestnika projektu w terminie nie diuzszym niz 5

dni od otrzymania zweryfikowanej
decyzji Komisji od IP

BUrosSUDRON:
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i do podpisania aneksu do Umowy
na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego

Beneficjent - Uczestnik podpisujg aneks do Umowy na

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni od

projekiu otrzymanie podstawowego dnia poinformowania uczestnika
wsparcia pomostowego, W dwéch projektu o pozytywnej decyzji (oile
egzemplarzach uczestnik projektu dostarczyt wszystkie

niezbedne dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

sporzadza i wydaje uczestnikowi w dniu podpisania aneksu
projektu zaswiadczenie 0 pomocy
de minimis

Beneficjent

§9

Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy projektu zobowigzani s3 do stosowania  postanowien zapisanych
w niniejszym Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz w Zasadach.

2. W sytuacji, gdy Uczestnik nie wywigze sig z warunkow, do spetniania ktérych zobowigzat sie na
etapie rekrutacji i przyznawania srodkow na zalozenie dziatalnosci gospodarczej i za ktére
uzyskat premie punktowang (dotyczy utworzenia dodatkowego miejsca pracy jub prowadzenia
dziatalnosci w branzy 2definiowanej jako specjalizacje regionalne), Beneficjent okresli
konsekwencje po indywidualnym rozpatrzeniu kazdego przypadKu.

3. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Uczestnikow projektu nalezy do
Beneficjenta.

4. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Zasad lub innych dokumentow programowych
Projektu. Zmiany Regulaminu publikuje sie na stronie internetowej projektu. Regulamin
obowigzuje od dnia jego zatwierdzenia przez IP.

5. Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w regulaminie oraz terminu jego obowigzywania pod
warunkiem wczesniejszej akceptacji przez IP.

6. Regulamin umieszcza sie na stronie 'i,n'ter‘ne_towej projektu wraz ze wzorem wszystkich
dokumentéw o ktérych jest mowa w niniejszym Regulaminie.

7. We wszystkich innych kwestiach oboWiazujacych ~Beneficjenta nie ujetych w niniejszym
regulaminie stosuje sie Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej W ramach dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014 —
2020.

Lista zatacznikow:

Whiosek o przyznanie dotacii.

Biznesplan.

Wzor zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Oswiadczenie 0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis
Oswiadczenie Uczestnika projektu o kwalifikowalnosci VAT.

Harmonogram rzeczowo-finansowego.

ONO R WN =

5% eurosLUopors
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8. Karta oceny formalnej

10.Karta oceny merytoryczne;.

11.Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw.

12.Umowa na otrzymanie dotacji.

13. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa

14. Oéwiadczenie Uczestnika projektu / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych
tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjne;.

15. Oswiadczenie zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ztozenia poreczenia.

16. Zestawienie towaréw iflub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze s$rodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci.

17.08wiadczenie o dokonaniu zakupow towaréw lub | ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo
— finansowym.

18. Standardowy wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

19. O$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych
zrodet, w tym zwlaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz
w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

20.Umowa na.otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego. ‘

20A. Oswiadczenie Uczestnika projektu / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych

tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekugii

sadowej lub egzekucji administracyjnej

21. Oswiadczenie o niepodleganiu karze zakazu dostepu do $rodkéw

22. Standardowy wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

23.Aneks do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

23A. Oswiadczenie Uczestnika projektu / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych

tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji

sgdowej lub egzekucji administracyjne;j
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